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contramarca de navios e hidroavides do fundo da Alfandega do Funchal” - 2 LOTES
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CLAUSULA 1.2
Objeto do procedimento/contrato

1. O objeto do procedimento/contrato consiste, de acordo com as clausulas técnicas descritas na
Parte Il do Caderno de Encargos e seus anexos, na aquisi¢do, em 2 (dois) lotes, de servicos de
descricdo documental de 59.06g registos de nascimento (anos de 1911-1920) e de 17.298 registos de
casamento (anos de 1963-1970) das Conservatdrias do Registo Civil da Madeira, num total de 76.367
(setenta e seis mil, trezentos e sessenta e sete) registos e, ainda, de descricdo documental de
processos de contramarca de navios e de hidroavides do fundo da Alfandega do Funchal,
respeitantes aos anos de 1928 a 1987, num total de 23.495 registos — sendo 1003 registos de unidades
de instalagdo (caixas) e 22.492 registos de documentos compostos (processos), conforme adiante
melhor especificado.

1.1. O procedimento organiza-se em a 2 (dois) lotes, sendo que:

a) O LOTE 1 corresponde a aquisi¢ao de servicos de descri¢ao documental de 59.069 registos
de nascimento (anos de 1911-1920) e de 17.298 registos de casamento (anos de 1963-1970) das
Conservatorias do Registo Civil da Madeira, num total de 76.367 (setenta e seis mil, trezentos e
sessenta e sete) registos, pelo periodo de 12 meses;

b) O LOTE 2 corresponde a aquisigdo de servicos de descri¢do documental de processos de
contramarca de navios e de hidroavies do fundo da Alfandega do Funchal, respeitantes aos anos de
anos 1928 a 1987, num total de 23.495 registos — sendo 1003 registos de unidades de instala¢do
(caixas) e 22.492 registos de documentos compostos (processos), pelo periodo de 11 meses.

2. CPV (principal) 72222300-0: Servigos relacionados com as tecnologias da informacgao.

CLAUSULA 2.2
Prazo de execugao

1- A duragao dos servigos/prazo de execu¢do do LOTE 1 é de 12 (doze) meses, a contar do dia 01 de
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novembro de 2020, salvo atraso procedimental, que a verificar-se o prazo de 12 (doze) meses contara
a partir da data da assinatura do contrato.
2- A duragdo dos servigos/prazo de execugdo do LOTE 2 é de 11 (onze) meses, a contar do dia o1 de
novembro de 2020, salvo atraso procedimental, que a verificar-se o prazo de 12 (doze) meses contara
a partir da data da assinatura do contrato.
3- O fim do contrato ndo prejudica a manutengdo das obrigagdes acessorias que devam perdurar

para alem da cessagdo do contrato.

CLAUSULA 3.2
Local de prestacao dos servigos
Os servigos objeto do procedimento/contrato serdo prestados/executados no Edificio do Arquivo
Regional e Biblioteca Publica da Madeira (ABM), ao Caminho dos Alamos, n.° 35, concelho do
Funchal, sem prejuizo de outro que o cocontratante entenda por adequado ao cabal e bom

cumprimento dos servigos.

CLAUSULA 4.2

Preco base e parametro base quanto ao prego
1 - Em conformidade com o disposto no artigo 47.° do CCP, pela execugdo dos servigos objeto do
contrato e pelo cumprimento das demais obrigagdes decorrentes da sua celebragdo, o contraente
publico pagara ao cocontratante a quantia total constante da proposta objeto de adjudicagao, a qual
nao pode exceder o preco base total (corresponde ao valor do procedimento) de € 115.175,50 (cento
e quinze mil, cento e setenta e cinco euros e cinquenta céntimos), acrescido do IVA a taxa legal em
vigor na RAM, resultante do somatério de todos os precos base dos 2 (dois) lotes, conforme adiante
descrito:
a) O preco base do Lote 1 é de € 93.175,50 (noventa e trés mil cento e setenta e cinco euros e
cinquenta céntimos), acrescido do IVA a taxa legal em vigor na RAM;
b) O preco base do Lote 2 é de € 22.00,00 (vinte e dois mil euros), acrescido do IVA a taxa legal em
vigor na RAM;
2- No prego estdo incluidos todos os custos, encargos e despesas que nos termos do contrato estejam

a cargo do prestador de servigos, nomeadamente, os relativos a afetagdo de pessoal, alimentacao e
3
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deslocagdo de meios humanos, sequros, encargos sociais legalmente fixados, equipamento de
protecdo individual dos elementos da equipa, bem como quaisquer encargos decorrentes da
aquisicao, transporte, armazenamento, manutencdo e utilizagdo de meios ou equipamentos
necessarios a prossecucao da presente prestagdo e quaisquer encargos decorrentes da utilizagio de

marcas registadas, patentes ou licencas.

CLAUSULA 5.2
Condigbes de pagamento e processamento do pre¢o da adjudicacdo

1 - As condigbes pagamento do encargo total dos servigos prestados e o processamento do preco
resultante da adjudicagdo serd efetuado em prestagdes mensais, fixas, iguais, regulares e
constantes, mediante a apresentagdo das respetivas faturas (uma fatura por cada periodo de 30
dias/1 més de execugdo do contrato), as quais devem ser apresentadas no inicio do més seguinte de
cada periodo mensal a que respeita, e indicar obrigatoriamente o n.° de compromisso respetivo.

A prestacao mensal corresponde:

a) A cada periodo de 30 dias (equivale, para todos os efeitos, a 1 més), se o inicio da execucao
do contrato ocorrer em dia diferente do dia 1 do més (por exemplo, 15 de novembro de 2020), caso
em que os periodos das prestagdes mensais correspondem a: 15-11-2020 a 14-12-2020, 15-12-2020
a14-01-2021, 15-02-2021 @ 14-03-2021, € assim sucessivamente,

ou

b) Ao més completo, se o inicio da execugdo do contrato ocorrer no dia 1 do més (por exemplo,
o1 de novembro de 2020), caso em que os periodos das prestagdes mensais correspondem a:
novembro, dezembro, janeiro, e assim sucessivamente.

1.1.- O numero de prestagdes serdo tantas quantas o nimero de meses de execucao, pelo que o Lote
1 correspondera a um total maximo de 12 prestagdes mensais e o Lote 2 correspondera a um total
de 11 prestagdes mensais.

2 - Pagamento a 60 (sessenta) dias, mediante a apresentacdo de fatura devidamente discriminada e
justificada pelo cocontratante.

3 - As consequéncias que, nos termos da lei, advém dos atrasos de pagamento serao as previstas no
CCP, aprovado através do DL n.° 18/2008, de 29 de janeiro, nomeadamente no seu artigo 326.°, na

redagao da Lein.° 3/2010, de 27 de abril.
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4 - Nos termos do artigo 7.°-A do Decreto Legislativo Regional n.° 34/2008/M, de 14 de
agosto, na sua redacgao atual, durante o prazo de vigéncia do contrato, incluindo quaisquer
prorrogagoes do prazo de execugao, o cocontratante e, caso existam, os subcontratados
devem proceder a entrega dos documentos identificados na alinea a) do n.° 2 do artigo 7.°
(Ultima Declara¢ido de Rendimentos modelo 3 ou modelo 22, este Ultimo acompanhado
do Anexo C, em relagao ao Ultimo exercicio economico, caso o Adjudicatario tenha exercido
nesse periodo atividade na Regiao Autonoma da Madeira), sem prejuizo do disposto no seu
n.° 5, o qual dispoe que caso considerem nao preencher as condigoes legais relativas ao
cumprimento das obrigagoes declarativas, devem apresentar declaragdo sob compromisso
de honra, subscrita por quem os obriga, referindo expressamente essa situagao.
5 - Para efeitos do disposto no n.° 4 do artigo 7.2 -A do Decreto Legislativo Regional n.°
34/2008/M, de 14 de agosto, na sua redacdo atual, no caso de AQUISICAO DE SERVICOS, os
documentos exigidos no nUmero anterior devem ser apresentados até ao termo da
prestacdo do servico, devendo ser entregues em simultaneo com o pedido de
pagamento, isto é, aquando do envio da Ultima fatura, cuja iniciativa cabe exclusivamente
ao cocontratante, ou seja, sem necessidade ou dependéncia de qualquer comunicagao,
notificagdo ou interpelagdo por parte do contraente publico.
5.1 - A entrega destes documentos constitui condi¢do do processamento da despesa, ou
seja, sem a sua entrega nao pode ser realizado o processamento da despesa e,
consequentemente, efetuado o pagamento correspondente, por facto imputavel ao
cocontratante, com os efeitos previstos no direito civil para a mora.
6 - Sem prejuizo das fungoes atribuidas ao GESTOR DO CONTRATO no artigo 290.°-A do
Codigo dos Contratos Publicos, compete-lhe ainda, nos termos do artigo 8.2-A do Decreto
Legislativo Regional n.° 34/2008/M, de 14 de agosto, na sua redagao atual, acompanhar o
cumprimento das obrigagoes declarativas relativas a rendimentos gerados na Regiao
Autonoma da Madeira, nomeadamente a entrega dos documentos identificados no artigo

7.9-A do Decreto Legislativo Regional n.° 34/2008/M, de 14 de agosto, na sua redacao atual,
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e nos n.% 4 e 5 da presente clausula.

CLAUSULA 6.2
Revisdo de precos

Durante a vigéncia do contrato, o pre¢o da adjudicagdo ndo esta sujeito a revisdo de precos.

CLAUSULA 7.2

Gestor do contrato
1 - O cocontratante esta sujeito a supervisao da execugdo do contrato, a qual serd assequrada pelo
gestor de contrato.
2 - O gestor do contrato € o identificado no contrato, assumindo as fun¢es previstas no artigo 290.°
-A do CCP e artigo 8.°- A do Decreto Legislativo Regional n.? 34/2008/M, de 14 de agosto, na redacio
atual, sendo igualmente nomeado o seu substituto nas auséncias e impedimentos.
3 - Caso se verifiquem situagdes andmalas na prestacdo dos servicos, e com base nos relatérios
emitidos pelo gestor de contrato, sera o cocontratante notificado para reqularizacdo imediata das
mesmas.
4 - Caso o gestor detete desvios, defeitos ou outras anomalias, pode o mesmo adotar medidas
corretivas que, em cada caso, se revelem adequadas, com excecdo das respeitantes a matérias de
modificagdo e cessa¢ao do contrato.
5 - Sem prejuizo das fungdes atribuidas ao gestor do contrato no artigo 290.°-A do Cédigo dos
Contratos PUblicos, compete-lhe ainda, nos termos do artigo 8.°-A do Decreto Legislativo Regional
n.° 34/2008/M, de 14 de agosto, na sua redagdo atual, acompanhar o cumprimento das obrigacdes
declarativas relativas a rendimentos gerados na Regido Auténoma da Madeira, nomeadamente a
entrega dos documentos identificados no artigo 7.°-A do Decreto Legislativo Regional n.o

34/2008/M, de 14 de agosto, na sua redacdo atual.

CLAUSULA 8.2
Acompanhamento e supervisdo

O acompanhamento e a supervisao do desenvolvimento e execugao dos servigos objeto do presente
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procedimento/contrato, realizam-se pela entidade adjudicante, através de elementos ou entidade

por si designados.

CLAUSULA g.2

Direito de acesso e de informacdes
1 - O cocontratante deverd facilitar aos elementos ou entidade referida na clausula anterior
verificagdes de qualquer parte dos trabalhos em curso, bem como todos os meios necessarios para o
cabal desempenho das fungdes de acompanhamento e supervisdo.
2 - O cocontratante, quando solicitado, devera acompanhar os elementos ou entidade, que terdo
livre acesso aos locais onde se desenvolve o trabalho.
3 - O acompanhamento e a supervisdo da prestagdo dos servicos pela entidade adjudicante, ndo
implica, em caso algum, a diminui¢do ou a exonera¢do de qualquer das responsabilidades do
cocontratante.
4 - O cocontratante constitui-se na obrigagdo de prestar todas as informagdes que lhe sejam
solicitadas pela entidade adjudicante ou seus representantes, no que se refere ao objeto dos servigos
do presente procedimento/contrato.
5 - Para o acompanhamento da execu¢do do contrato, o adjudicatario fica obrigado a manter,
sempre que seja convocado, reunides de coordenagdo com os representantes e técnicos da entidade
adjudicante, das quais deve ser lavrada ata, a cargo do adjudicatario, a assinar por todos os
intervenientes na reuniao.
6 — Sem prejuizo das reunides resultarem da iniciativa do adjudicatario, as reunides previstas no
numero anterior devem ser alvo de uma convocagao escrita, com a antecedéncia minima de trés

dias, por parte da entidade adjudicante, a qual deve elaborar a agenda prévia para cada reunido.

CLAUSULA 10.2
Obrigacdes principais do cocontratante
1 - Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislagao aplicavel, no Caderno de Encargos ou
nas clausulas contratuais, da celebragdo do contrato decorrem para o cocontratante as seguintes
obrigagdes principais:

a) Salvaguardar a estabilidade das equipas de trabalho que sejam afetas a prestacdo de servicos,
7
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substituindo, quando a tal seja forgada, os elementos que ndo possam continuar a integrar as
mesmas, por outros com, pelo menos, idéntica competéncia profissional;
b) Realizaraprestagao de servigos em integral conformidade com o teor do Caderno de Encargos
e da proposta adjudicada, incluindo o respeito pelos prazos da sua execugao.
¢) Assegurar o cumprimento de diplomas legais e regulamentares aplicaveis ao servico em
aprego.
2 — A titulo acessorio, o cocontratante fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a todos os
meios humanos, materiais e técnicos que sejam necessarios e adequados a prestacdo dos servicos,
bem como ao estabelecimento do sistema de organizagdo necessario a perfeita e completa execucio

das tarefas a seu cargo.

CLAUSULA 11.2
Dever de informagao

1 - O cocontratante deve informar, de imediato, o contraente publico - DRABM/SRTC de quaisquer
circunstancias que cheguem ao seu conhecimento e possam afetar os respetivos interesses na
execugao do contrato, de acordo com a boa fé.

2 - Em especial, o cocontratante deve avisar o contraente publico - DRABM/SRTC de quaisquer
circunstancias, constituam ou ndo casos fortuitos ou de for¢a maior, que previsivelmente impecam
o cumprimento, ou o cumprimento tempestivo, de qualquer uma das suas obrigagdes.

3 - O cocontratante deve ainda informar do tempo e da medida em que previsivelmente sera afetada
a execug¢ao do contrato e, quando sejam possiveis, das diligéncias que realizou, ou realizara, para

obviar a esse facto.

CLAUSULA 12.3
Sigilo
1 - O cocontratante garantira o sigilo quanto a informagdes e documentacio técnica e ndo técnica,
comercial ou outra, relacionada com a DRABM/SRTC/qualquer outra entidade do Governo Regional
da Madeira ou outras pessoas/entidades, de que ele proprio, os seus técnicos e demais colaboradores
venham a ter conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a execugdo do contrato.

2 — A informagédo e a documentagdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
8



REGIAO AUTONOMA DA MADEIRA [\/\/—

GOVERNO REGIONAL
SECRETARIA REGIONAL DE TURISMO E CULTURA
GABINETE DO SECRETARIO REGIONAL

terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e
exclusivamente a execug¢do do contrato.

3 —Exclui-se do dever de sigilo as informagdes e a documentagao que fossem comprovadamente do
dominio publico & data da respetiva obtengdo pelo adjudicatario ou que este seja legalmente
obrigado a revelar, por for¢a da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou

outras entidades administrativas competentes.

CLAUSULA 13.2
Cessao da posicdo contratual
1 - O cocontratante ndo podera ceder a sua posi¢do contratual ou qualquer dos direitos e obrigagdes
decorrentes do contrato sem autorizagao do contraente publico.
2 - Para efeitos da autorizagdo prevista no nUmero anterior, deve:

a) Ser apresentada pelo cessionario toda a documentacdo exigida ao cocontratante no
presente procedimento;

b) O contraente publico apreciar, designadamente, se o cessionario ndo se encontra em
nenhuma das situagdes previstas no artigo 55.° do Cédigo CCP, aprovado pelo DL n.°
18/2008, de 29 de janeiro, na sua redagdo atual, e no artigo 5.° do DLR n.° 34/2008/M, de 14
de agosto (adapta a Regido Autonoma da Madeira o CCP), na sua redagao atual

¢) Ser observado o disposto no artigo 319.° do CCP.

CLAUSULA 14.2
Penalidades
1 - Sempre que se verifique uma suspensao parcial ou temporaria do fornecimento dos servigos por
parte do adjudicatario, este ficara sujeito ao pagamento de uma san¢do pecuniaria compulsoria,
correspondente a 0,5% do valor do contrato, com exclusao do IVA, por cada dia de atraso, até o limite
previsto no artigo 329.° do CCP.
3 — O ndo cumprimento integral do clausulado do Caderno de Encargos dara lugar ao pagamento,
por parte do cocontratante, de uma importdncia igual a diferenga resultante do preco total a pagar
pela entidade adjudicante e o valor dos fornecimentos dos servigos efetuados, sem prejuizo do

ressarcimento de outros danos sofridos pela entidade adjudicante e calculados nos termos gerais de
9
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direito.
4 — A contraente publico notificara sempre o adjudicatario para cumprir, de forma exata e pontual,
as obrigagbes contratuais, dentro de um prazo razoavel, salvo quando o cumprimento se tenha

tornado impossivel ou a entidade adjudicante tenha perdido o interesse na prestagdo contratual.

CLAUSULA 15.2
Resolugao do contrato
1 - O fornecimento dos servigos cessa:

a) Por impossibilidade subjetiva permanente, imputavel a qualquer das partes;

b) Por caducidade, revogagdo ou resolugao;

¢) Nos demais casos, legal ou contratualmente previstos, ou impostos pelos competentes
organismos oficiais;

d) Por impossibilidade objetiva permanente, ndo imputavel a qualquer das partes, de fazer a
prestacao de servigos, podendo, neste caso, proceder-se a modificagdo do contrato, nos termos do
artigo 311.° do CCP;

2 — O direito a resolugdo do contrato podera ser exercido pela entidade adjudicante e pelo
adjudicatario nos termos do Caderno de Encargos e do CCP.

3 — A entidade adjudicante pode resolver o contrato por razdes de interesse pUblico, devidamente
fundamentado, designadamente na alteragdo anormal e imprevisivel das circunstancias, e ainda, a
titulo sancionatorio, nos termos previstos nos artigos 333.°, 334.° e 335.° do CCP.

4 — Para efeitos do disposto na alinea a) do n.° 1 do artigo 333.9 do CCP, é considerado como
incumprimento definitivo do contrato por facto imputavel ao cocontratante, nomeadamente o
atraso, da responsabilidade do cocontratante, superior a o5 (cinco) dias relativamente a qualquer um
dos prazos que figuram nas pegas processuais, contrato ou proposta adjudicada, bem como a ndo
prestagdo de servicos que nao correspondam as especificacbes efou ndo apresentem as
caracteristicas que lhes sao atribuidas na proposta adjudicada e ou no Caderno de Encargos.

5 — O cocontratante tem direito de resolver o contrato por alteragdo anormal e imprevisivel das
circunstancias, incumprimento definitivo do contrato, por facto imputéavel ao contraente publico, e
por incumprimento por este, de decisdes judiciais respeitantes ao presente contrato.

6 — A fixagao e o pagamento de indemnizagdes do adjudicatario depende, sempre, de requerimento
10
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apresentado por este, na sua qualidade de interessado, acompanhando-o dos respetivos elementos

justificativos, num prazo nao superior a oito dias, a contar da verificagdo do facto que lhe deu origem.

CLAUSULA 16.2

Casos fortuitos ou de forca maior

1-Nao podem serimpostas penalidades ao adjudicatario, nem € havida como incumprimento, a ndo

realizagdo pontual das prestagdes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso

fortuito ou de forga maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva

realizacao, alheias a vontade da parte afetada, que ela nao pudesse conhecer ou prever a data da

celebracdo do contrato ou da apresentagdo da proposta, conforme os casos, e cujos efeitos nao lhe

fosse razoavelmente exigivel minimizar ou evitar.

2 — Podem constituir casos fortuitos ou de forga maior, se se verificarem os requisitos do nUmero

anterior, designadamente, tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves

ou outros conflitos coletivos de trabalho, embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou

terrorismo, motins e determinagdes governamentais ou administrativas injuntivas.

3 — N&o constituem casos fortuitos ou de for¢a maior, designadamente:

a)

b)

<)

d)

e)

Circunstancias que nao constituam casos fortuitos ou de forga maior para os subcontratados
do adjudicatario, na parte em que intervenham;

Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do adjudicatario ou a grupos de
sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus
subcontratados;

Determinagdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatoria ou
de outra forma resultantes do incumprimento pelo cocontratante de deveres ou dnus que
sobre ele recaiam;

Manifesta¢des populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servigos de normas
legais;

Incéndios ou inundagdes com origem nas instalagdes do adjudicatario cuja causa, propagagao
ou propor¢oes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de
seguranca;

Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do prestador de servi¢os ndo devidas a
11
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sabotagem;
g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por sequros.
4 — A parte que invocar casos fortuitos ou de forga maior devera comunicar e justificar tais situagdes
a outra parte, bem como informar o prazo previsivel para restabelecer a situagao.
5 — A forga maior determina a prorrogagdo dos prazos de cumprimento das obrigagdes contratuais
afetadas pelo periodo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da forca

maior.

CLAUSULA 17.2
Patentes, licencas e marcas registadas
1 — S3o da responsabilidade do cocontratante quaisquer custos ou encargos decorrentes da
incorporagdo no objeto contratual, ou da utilizagdo no mesmo, de elementos de construcdo, de
hardware, de software ou de outros que respeitem a quaisquer patentes, licencas, marcas, desenhos
registados e outros direitos de propriedade industrial ou direitos de autor ou conexos.
2 - Caso a entidade adjudicante venha a ser demandada por ter infringido, na execucdo do contrato,
qualquer dos direitos mencionados no nUmero anterior, o cocontratante indemniza-o de todas as
despesas que, em consequéncia, haja de fazer e de todas as quantias que tenha de pagar seja a que

titulo for.

CLAUSULA 18.2

Comunicagbes
Todas e quaisquer comunicagoes entre a entidade adjudicante e o adjudicatario relativas a fase de
execugao do contrato devem ser escritas e redigidas em portugués e devem ser efetuadas através de
carta registada com aviso de recegdo, telefax ou correio eletronico, desde que, nestes dois Ultimos

casos, seja obtido o respetivo relatdrio de transmissdo bem-sucedida ou recibo de leitura.

CLAUSULA 19.2
Foro competente

1 - Em caso de litigios decorrentes do contrato, nomeadamente os que sejam relativos & sua
12
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interpretagdo, execugdo, incumprimento, invalidade ou resolugdo, as partes tentardo, previamente
a0 recurso a via contenciosa, obter uma solugdo amigavel, negociada entre si, no prazo maximo de
5 (cinco) dias Uteis, promovendo-se os meios de didlogo e os modos de composi¢do de interesses
gue sejam mais convenientes.

2 — Para todas as questoes emergentes do contrato, em que ndo tenha sido possivel alcancar uma
solugdo amigavel nos termos do nUmero anterior, serd competente o Tribunal Administrativo e Fiscal

do Funchal, com exclusdo de qualquer outro.

CLAUSULA 20.2
Prevaléncia

1 - Fazem parte integrante do contrato os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de
Encargos identificados pelos concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido
expressamente aceites pelo drgao competente para a decisdo de contratar, os esclarecimentos e as
retificagOes relativos ao Caderno de Encargos, o Caderno de Encargos, a proposta adjudicada, e os
esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

2 — Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nUmero anterior, a prevaléncia é
determinada pela ordem pela qual sdo ai indicados.

3 — Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior e o clausulado do
contrato, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o
disposto no artigo 99.° e aceites pelo adjudicatario nos termos do artigo 101.° do CCP, sem prejuizo

do determinado no artigo 51.° do CCP.

CLAUSULA 21.2
Obrigagdes de carater laboral
O cocontratante obriga-se e é responsavel pelo cumprimento de toda a legislagao laboral, incluindo

a coletiva, aplicavel ao setor, sob pena da atuagdo das entidades publicas competentes na matéria.

13
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CLAUSULA 22.2
Protecdo de dados

Os dados pessoais, na ace¢do do n.° 1 do artigo 4.° do Regulamento (UE) 2016/679 do
Parlamento Europeu e do Conselho de 27 de abril de 2016 (Regulamento Geral de Prote¢ao
de Dados/RGPD), lido em conjugagao com o disposto na Lei n.® 58/2019, de 8 de agosto e Lei
n.° 26/2016, de 22 de agosto, na sua redagdo atual, transmitidos pelo prestador de servigos
na fase de execugdo do contrato, serdo tratados pela SRTC/DRABM para efeitos de execugdo
do contrato e no estrito cumprimento e execug¢do do disposto no CCP e demais legislagao
aplicavel ao contrato, incluindo o previsto no Regulamento Geral de Prote¢do de Dados
(RGPD) e nalein.o58/2019, de 8 de agosto e Lein.? 26/2016, de 22 de agosto, na sua redagdo
atual.
Os dados pessoais a que o prestador de servigos tenha acesso ou que lhe sejam transmitidos
pelo contraente publico, ao abrigo do contrato, serdo tratados em estrita observancia do
disposto no RGPD e na Lein.° 58/2019, de 8 de agosto e Lein.° 26/2016, de 22 de agosto, na
sua redagao atual.
O prestador de servigos compromete-se, designadamente, a ndo copiar, reproduzir, adaptar,
modificar, alterar, apagar, destruir, difundir, transmitir, divulgar ou por qualquer forma
colocar a disposi¢do de terceiros os dados pessoais a que tenha acesso ou que lhe sejam
transmitidos pelo contraente publico, ao abrigo do contrato, sem que para tal tenha sido
expressamente instruido, por escrito, pelo contraente publico ou para cumprimento de
obrigacdes legais.

O prestador de servigos obriga-se, em matéria de tratamento de dados pessoais,

nomeadamente, a:

a) Utilizar os dados pessoais a que tenha acesso ou que lhe sejam transmitidos pelo
contraente publico Unica e exclusivamente para efeitos da realizagdo das prestagdes
compreendidas no objeto do contrato;

b) Observar os termos e condigdes constantes dos instrumentos de legalizagdo respeitantes
aos dados tratados;

c) Manter os dados pessoais estritamente confidenciais, garantindo o cumprimento do

dever de sigilo profissional relativamente aos mesmos dados pessoais;
14
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d) Cumprir quaisquer regras relacionadas com o tratamento de dados pessoais a que o
contraente publico esteja vinculado, desde que tais regras lhe sejam previamente
comunicadas;

e) Por em pratica as medidas técnicas e de organizag3o necessarias a protecdo dos dados
pessoais tratados por conta do contraente pUblico contra a respetiva destruicdo,
acidental ou ilicita, a perda acidental, a alteragdo, a difusdo ou o acesso n3o autorizado,
bem como contra qualquer outra forma de tratamento ilicito dos mesmos dados pessoais;

f) Assegurarque os seus colaboradores cumpram todas as obrigagdes previstas no contrato.

O prestador de servicos sera responsavel por qualquer prejuizo em que o contraente pUblico

venha a incorrer em consequéncia do tratamento, por parte da mesma e o dos seus

colaboradores, de dados pessoais em violagao das normas legais aplicaveis e ou do disposto
no contrato.

Para efeitos do disposto nos numeros anteriores, entende-se por “colaborador” toda e

qualquer pessoa singular ou coletiva que preste servigos ao prestador de servicos incluindo,

designadamente, representantes legais, trabalhadores, prestadores de servicos,
procuradores e consultores, independentemente da natureza e validade do vinculo juridico
estabelecido entre o prestador de servigos e o colaborador.

A obriga¢do decorrente da presente cldusula mantém-se em vigor mesmo apds a cessacao

do contrato, independentemente do motivo porque ocorra.

A recolha, conservagao e tratamento de dados pessoais funda-se nas alineasb) e ¢)don.21

do artigo 6.° do Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho de 27 de

abril de 2016 (Regulamento Geral de Protegdo de Dados/RGPD) e sera feita por imposi¢do do
cumprimento de obrigag¢des legais.

A transmissdo de dados a entidades pUblicas e ou privadas sera efetuada sempre que tal seja

obrigatorio, autorizada por lei aplicavel e ou seja necessério para cumprimento do contrato.

A conservagdo dos dados pessoais serd feita pelos prazos necessarios a dar cumprimento a

obrigagdes legais.

15



REGIAO AUTONOMA DA MADEIRA
GOVERNO REGIONAL
SECRETARIA REGIONAL DE TURISMO E CULTURA
GABINETE DO SECRETARIO REGIONAL

CLAUSULA 23.2
Legislagao aplicavel
Ao procedimento/contrato vertente aplicar-se-a o disposto no diploma legal que estabelece a
disciplina aplicavel a contratagao publica relativa a aquisicdo de bens e de servigos e o regime
substantivo dos contratos publicos que revistam a natureza de contratos administrativos, aprovados
pelo Decreto-Lei n.? 18/2008, de 2g de janeiro, na sua redagado atual, adaptado a Regido Auténoma
da Madeira pelo Decreto Legislativo Regional n.° 34/2008/M, de 14 de agosto, na sua redagao atual,
bem como as demais disposi¢Oes legais e requlamentares aplicaveis, de acordo com a natureza do

contrato a celebrar.

PARTE I
CLAUSULAS TECNICAS

CLAUSULA 24.2
Especificagbes técnicas - Lote 1 e Lote 2
1 - As especificagbes técnicas do LOTE 1 sdo as constantes no ANEXO | do presente Caderno de
Encargos e que deste faz parte integrante.
2 - As especificagoes técnicas do LOTE 2 sdo as constantes no ANEXO |l do presente Caderno de

Encargos e que deste faz parte integrante.

Anexos:
- ANEXO | do Caderno de Encargos (especificagdes técnicas do LOTE 1);
- ANEXO Il do Caderno de Encargos (especificagdes técnicas do LOTE 2).

O SECRETARIO REG RE TURISMO E CULTURA
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Anexo |

ESPECIFICALCOES TECNICAS DO LOTE 1

LOTE a: Aquisi¢ao de servigos de descri¢do documental de 59.069 registos de nascimento (anos de

1911-1920) e de 17.298 registos de casamento (anos de 1963-1970) das Conservatérias do Registo

Civil da Madeira, num total de 76.367 (setenta e seis mil, trezentos e sessenta e sete) registos, pelo

periodo de 12 meses.

Especificages técnicas e quantidades:

we

Documentos a descrever:

SR DOCUMENTOSADESCREVER
e : N.2 | Dimensdes livro -
Séries documentais T N.2 registos N.2 folhas fechado (LxC) Observagoes
. . e B 0,32x0,43, exceto C.2
Registos de nf;;'g)’e”tos (1911 10q 59069 31786 | Lobos—9 livros com
I B i e | _022x031 |
Registos de casamento
1 4
(1963-1970) 36 _17298 | _1816 0,23)_(0,31
|  49.950
309 76.367 | folhas X2 =
HOLALS livros registos 99,900 @
r LS ' o Ly paginas | Bl

Requisitos técnicos das descri¢des:

1) A descricdo dos registos de nascimento ou casamento consiste na leitura do registo e
extracdo dos dados fundamentais para os campos do ficheiro Excel fornecido pela DRABM,
conforme modelo que se seque;

2) A descrigdo devera respeitar as normas ISAD(G) e os documentos orientadores, a fornecer
pela DRABM;

3) As descricdes deverdo ser entregues num Unico ficheiro por cada fundo

documental/Conservatoria. As descrigdes deverdo estar ordenadas pela cota do livro e pelo

n.° do registo dentro de cada livro;

17




4)

REGIAO AUTONOMA DA MADEIRA
GOVERNO REGIONAL
SECRETARIA REGIONAL DE TURISMO E CULTURA
GABINETE DO SECRETARIO REGIONAL

Entrega dos ficheiros devera ser feita trimestralmente pelo cocontratante, a medida da

progressao do trabalho

Controlo de qualidade: as descrigdes deverdao ser objeto de verificagdo por parte do

cocontratante. A DRABM responsabiliza-se em efetuar um segundo controlo de qualidade

das descri¢oes por forma a valida-lo;

6)

Os ficheiros com descrigdes que ndo cumprirem as especificagdes de qualidade, serdo objeto

de devolugao para corre¢ao;

7)

A entrega no final do trabalho de uma cépia integral de todos os ficheiros num disco.

Exemplos de descri¢do dos registos de nascimento e casamento:

R PRI R [ o e Reglstolde nascimentors s £ S s SENTRS SN (|
Nome dos campos Informac&o a constar
Cota 7152,f.1-1v2
Dimensées: 1f.
Data inicial / Data final aaaa-mm-dd
Data final aaaa-mm-dd

Datas descritivas

Data de nascimento: xxxx-xx-xx, freguesia de xxxx

Titulo

Registo de nascimento n.2 xx: xxxx {(nome completo crianga). Pai: ...Mae: .......

Ambito e contetido*

Pai: ...

AVOS Maternos: ...
Averbamentos (exemplos):
Com o nome de xxxx (nome completo) casou civilmente/catolicamente com xxxx (nome), em aaaa-mm-dd,
em xxxx (nome local - freguesia, concelho ou cidade, pais estrangeiro), reg. n.2 xx/xxxx da CRC do xxx/do
Consulado xxx (nome da Conservatoria ou do Consulado).

Enviuvou em xxxx-xx-xx), reg. n.2 xx/xxxx da CRC do xxx/ do Consulado xxx (nome da Conservatéria ou do
Consulado).

Casou em segundas nupcias com xxxx (nome), em aaaa-mm-dd, em xxxx (nome do local: freguesia,
concelho ou cidade, pais estrangeiro), reg. n.2 xx/xxxx da CRC do xxx/do Consulado xxx (nome da
Conservatéria ou do Consulado).

Faleceu em aaaa-mm-dd, em/no xxxx (nome local: freguesia, concelho ou cidade, pais), reg. n.2 xx/xxxx da
CRC do xxx/do Consulado xxx (nome da Conservatéria ou do Consulado).

Declarada a morte presumida, com data de aaaa-mm-dd, por sentenga de aaaa-mm-dd, proferida pelo
Tribunal Judicial do xxxx (nome do tribunal).

Informatizado sob o n.2 xx/xxxx, da CRC de xxxxx (nome da Conservatdria).

Notas

* Nota: listaram-se algumas variedades de tipologias de averbamentos; numerar os averbamentos apenas quando estdo numerados; nem
todos os registos possuem averbamentos.

x ) Registo de casamento e | ey
Nome dos campos Informacg&o a constar
Cota 7152, f. 1-1v.2
Dimensoes: 1f.
Data inicial aaaa-mm-dd

18
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Data final aaaa-mm-dd
Titulo Registo de casamento n.2 xx: xxxx (nome completo do marido) c.c. xxxooox (nome completo da mulher)
Ambito e contetido* Pai do nubente: ........

M&e do nubente
Pai da nubente: .......ummmmmmmnnns ;

Mée da NUDENLE! ...crrrrmserssssrns

Averbamentos (exemplos):

Casamento candnico em aaaa-mm-dd, na igreja de xxxx (nome), xxxx (nome freguesia).

Nome da nubente apds o casamento: xxxx.

Dissolvido por 6bito do marido/mulher em xxxx-xx-xx, na freguesia de xxxxx (nome), concelho de xxxx
(nome, reg. n.2 xx/xxxx da CRC do xxx/do Consulado xxx {(nome da Conservatéria ou do Consulado).
Dissolvido por divorcio decretado por sentenga de aaaa-mm-dd, proferida pelo Tribunal de xxxx (nome).
Decretada a separagao judicial de pessoas e bens (ou so de bens) entre os cénjuges por sentenga de
aaaa-mm-dd, proferida pelo Tribunal de xxxx (nome).

O registo foi averbado aos assentos de nascimento n.2 xx/xxxx e Nn.2 xx/xxxx, da xxxxx (nome da
Conservatoria).

Informatizado sob o n.2 xx/xxxx, da CRC de xxxxx (nome da Conservatdria).

Notas

* Nota: listaram-se algumas variedades de tipologias de averbamentos; numerar os averbamentos apenas quando estdo numerados; nem
todos os registos possuem averbamentos.

Sigilo profissional: Todas as descri¢des criadas serdo propriedade exclusiva da DRABM. O
cocontratante ndo podera guardar, utilizar ou ceder a terceiros qualquer cépia das descricdes

criadas.

Consumiveis e materiais, instrumentos, equipamentos, etc.: A execucio do projeto é da
responsabilidade do cocontratante, assumindo esta o compromisso de afetar ao mesmo, a expensas
proprias, os recursos humanos, produtos, materiais, instrumentos, computadores e outros
equipamentos, etc. necessarios a realizagdo dos servicos.

Todas as despesas acessorias inerentes & execugdo dos servigos, incluindo viagens e estadias,

alimentagao e outras relativas ao pessoal, correm por conta do cocontratante.

Relatério de trabalho:

Entrega semanal de relatorio de produtividade dos trabalhos de descrigdo.

Local e condi¢bes de trabalho: Os servigos poderdo ser executados nas instalacdes da DRABM, ao
Caminho dos Alamos, n.° 35, freguesia de Santo Antdnio, no Funchal.
A DRABM assegura:

1) A disponibilizagdo de uma area da Sala de Leitura para a execugéo dos trabalhos;

2) Adisponibilizagao dos documentos na sala de trabalho;
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3) Adisponibilizacdo do ficheiro Excel modelo para inser¢ao dos dados.

Fotografias com exemplos de registos:

Exemplo de um registo de nascimento Exemplo de um registo de casamento

i 4 Futgonision: > Dmcadoa —
by okl e, 2alio alls Sty Srad

-~ 4 T e e (% | anad
<. T — |y 7]
I s i -

REGISTOS DE NASCIMENTOS DAS CONSERVATORIAS DO REGISTO CIVIL DA MADEIRA
| | |
Conservatorias Anos I Ii\l:ll:zs i N.2 registos N.2 folhas D(i:nr:‘e(r:it(‘):)es Observagoes
CRC Funchal 1911-1920 | 47 17057 | 8864 | 0,32x0,43
CRC Camara de Lobos | 1911-1920 | 9 | 6587 1533 | idem
CRC Ribeira Brava 1911-1920 | 12 3325 2364 ~ ldem
CRC Ponta do Sol 1911-1920 | 14 4753 | 3373 Idem
| CRCCalheta | 19111920 | 18 5836 | 4259 | Idem
| CRC Porto Moniz 19111920 | 9 1608 | 732 Idem |
CRC Séo Vicente 1911-1920 10 3718 1950 Idem -
CRCSantana | 1911-1920 | 9 3413 1777 | idem
CRC Machico 1911-1920 14 4955 2999 Idem
CRCSantaCruz | 1911-1920 | 21 6999 3497 | idem |
CRC Porto Santo 19111920 | 10 818 438 | idem -
TOTAIS | - | 173 | 59069 31786 = -
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REGISTOS DE CASAMENTOS DAS CONSERVATORIAS DO REGISTO CIVIL DA MADEIRA

] : : "
Conservatérias Anos Ii:Ir.zs N.2 registos | N.2 folhas Dl:it::;es Observagdes
' CRCFunchal  1963-1970 | 41 6848 | 7741 | 023%031|
" CRCCamarade Lobos | 1963-1970 | 16 1982 2052 | idem |
CRC Ribeira Brava 1963-1970 | 8 1224 1200 Idem
CRC Ponta do Sol 1963-1970 | 8 879 | 863 Idem o
CRC Calheta 1963-1970 | 8 1384 1314 Idem B
CRC Porto Moniz 1963-1970 | 8 346 370 Idem
CRC S&o Vicente 1963-1970 | 8 624 | 613 Idem il
CRCSantana | 1963-1970 | 8 84 | 789 Idem | ]
CRC Machico 1963-1970 | 8 1317 1367 Idem
CRC Santa Cruz 1 1963-1970 | 15 | 1666 1629 Idem o
CRC Porto Santo 1963-1970 8 194 226 idem
TOTAIS o 136 | 17298 18164 —
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Anexo Il

ESPECIFICALCOES TECNICAS DO LOTE 2

LOTE 2: Aquisicio de servicos de descrigdo documental processos de contramarca de navios e de
hidroavides do fundo da Alfandega do Funchal, respeitantes aos anos de anos 1928 a 1987, num total
de 23.495 registos — sendo 1003 registos de unidades de instalagdo (caixas) e 22.492 registos de

documentos compostos (processos), pelo periodo de 11 meses.

Especifica¢bes técnicas e quantidades:
Documentos a descrever:

N.2 de u.l. N.2

Séries documentais . I Cotas Observacoes
{caixas) processos
" Processos de contramarca de navios L | 1a639
(1928-1958; 1964-1987) 956 172§8_ | 3012a3329 _
Processos de contramarca de navios
diversos — petrolelro,s,. guerra, iates, 5 731 640 a 644
oceanograficos

 (1950-1960)

Processos de contramarca de
hidroavides | 42 4973 645 a 687
(1949-1958)

5 22.492 |
| Processos | s | e
23.495 reg_is_tos T

TOTAIS 1003 caixas

u.i. = unidade de instalagdo

Requisitos técnicos das descrigdes:

1) A descricdo dos processos de contramarca de navios e de hidroavibes consiste na extragdo
dos dados fundamentais do processo para os campos do ficheiro Excel fornecido pela
DRABM, conforme modelo que se segue;

2) A descricdo devera respeitar as normas ISAD(G) e os documentos orientadores, a fornecer
pela DRABM;

3) As descricdes deverdo ser entregues num Unico ficheiro por cada série documental. As
descri¢des deverdo estar ordenadas pela cota da caixa e pelo n.° de capilha dentro de cada
caixa;
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4) Entrega dos ficheiros deverd ser feita trimestralmente pelo cocontratante, & medida da

progressao do trabalho

5) Controlo de qualidade: as descri¢des deverdo ser objeto de verificacdo por parte do

cocontratante. A DRABM responsabiliza-se em efetuar um segundo controlo de qualidade

das descri¢bes por forma a valida-lo;

6) Os ficheiros com descrigBes que ndo cumprirem as especificacdes de qualidade, serdo objeto

de devolugdo para corregéo;

7) Aentrega no final do trabalho de uma cdpia integral de todos os ficheiros num disco.

Exemplos de descri¢do dos processos de contramarca de navios/hidroaviées:

Nome dos campos lnforma(;ao a constar
Nivel de descrigdo Ul

Cota 254

Dimensées: 20 proc.

Data inicial / Data final aaaa-mm-dd

Data final aaaa-mm-dd

Datas descritivas

Titulo

Processos de xxxx [tipo de processo: "navios" ou "hidroavides"] do ano de xxxx (CM n2 xx a xx) [intervalo
dos nameros originais de processo]
(ex.. Processos de navios do ano de 1949 (CM n.2 21 a 40)

Ambito e contetido*

Identificar apenas os processos em falta
(ex.: O proc. CM n.2 39 encontra-se em falta.)

Identificagao de qualquer informagdo pertinente ndo enquadravel nos restantes campos.

Nome dos campos

Informag&o a constar

ess0)

Nivel de descrigao DC

Cota 254-1
Dimensoes: 36 f.

Data inicial / Data final aaaa-mm-dd
Data final aaaa-mm-dd

Datas descritivas

Datas de entrada e de saida: aaaa-mm-dd / aaaa-mm-dd

Titulo

Processo CM n.2 xx: xxxx [nome do navio/n.2 de matricula do hidroavido], xxxx Xxxx [tipo de navio e
procedéncia do navio/hidroavido], procedente de xxxx [local de procedéncia)], com destrino a xxx ” [local de
destino].
(ex. Processo CM n.2 21: Mouzinho, vapor portugués procedente de Sao Vicente, Cabo Verde, com destino
a Lisboa)

Ambito e conteudo*

Identificar apenas as listas de passageiros entrados e/ou saidos e de tripulantes gue constem dos processos.
(ex: Contém: lista de tripulantes (f. 5); lista de passageiros entrados (f. 3) e saidos (f. 10).

Notas

Identificagao de qualguer informag&o pertinente ndo enquadravel nos restantes campos.
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Sigilo profissional: Todas as descri¢des criadas serdo propriedade exclusiva da DRABM. O
cocontratante ndo podera guardar, utilizar ou ceder a terceiros qualquer copia das descrigdes

criadas.

Consumiveis e materiais, instrumentos, equipamentos, etc.: A execugdo do projeto é da
responsabilidade do cocontratante, assumindo esta o compromisso de afetar ao mesmo, a expensas
proprias, os recursos humanos, produtos, materiais, instrumentos, computadores e outros
equipamentos, etc. necessarios a realizagao dos servigos.

Todas as despesas acessérias inerentes a execugdo dos servigos, incluindo viagens e estadias,

alimentac3o e outras relativas ao pessoal, correm por conta do cocontratante.

Relatorio de trabalho:

Entrega semanal de relatério de produtividade dos trabalhos de descrigdo.

Processo de contramarca de hidroavido

Totals de peios
o Indlcar na
foMe de corge |

a4PT

| PR SN

| S1#1 PEON
BeDror)

START
RicH
PESL

o —
y Iy TRANSPORTES AEREQL PORTUDUESEH |« (4T4 23 do TULED 2e 1930
Contramarca 6.7 [ 1977 o VT s 4
VISTA Bt FANSAGEIC) Gl N ot / 99
(PARMEMEAE ART AVIAD u-Aull{__
woo| RICHAIN N ABKL IR | Bamnalibade J“‘ K 1Y AV A ONR
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